
du 21 novembre au 10 décembre

du bénévolat
Mois

vie associative

 Maison des associations
Espace de la Libération

13210 Saint-Rémy-de-Provence
Tél. 04 32 60 67 33 / Fax : 04 90 92 23 37

maisondesassociations@mairie-saintremydeprovence.fr

Formations gratuites
Maison des associations
Ce programme de formation s’adresse 
aux dirigeants élus, administrateurs, 

bénévoles réguliers et/ou occasionnels, 
ainsi qu’aux salariés en charge de la partie 

administrative et comptable.

La Maison des associations : 
un outil pour le développement 

de la vie associative

La Maison des associations, service municipal, 
est un ensemble de locaux mis à disposition des 
associations saint-rémoises.

 Accueil du public
La Maison des associations tient à jour l’annuaire des 
associations et renseigne le public sur leurs activités et 
leurs projets. Elle organise chaque année la Journée des 
associations, qui permet à celles-ci de présenter leurs activités 
aux Saint-Rémois.

 Accompagnement et conseil
La Maison des associations conseille les dirigeants pour la 
création et le fonctionnement des associations saint-rémoises. 
Elle organise des réunions d’informations sur la loi de 1901 
qui régit les associations et met à disposition des bénévoles un 
fonds documentaire.

 Subventions aux associations
La Maison des associations remet aux associations les dossiers 
de demande de subvention municipale, elle enregistre et contrôle 
les dossiers complétés remis par les associations. L’attribution 
des subventions est de la compétence du Conseil municipal.

 Sessions de formation
La Maison des associations propose des sessions de formation 
aux responsables associatifs (droit, comptabilité...).

 Outils mis à disposition
Une photocopieuse avec compte individuel est mise à 
disposition des associations.

 Des salles à disposition des associations
La Maison des associations assure enfi n la gestion de 10 
salles (réservation, convention de mise à disposition et remise 
des clés).



Association employeur niveaux 1 et 2

Contenu de la formation : 
Bénévolat, volontariat, salariat : quel statut de l'humain au 
sein de l'association ?
Chèque emploi associatif et groupement d'employeurs, la 
nouvelle association employeur.

Intervenant :   Gérard Legrand et 
Marie Laigneau-Bignon (ADIES 13)

Gestion administrative d'une association

Contenu de la formation : 
L'association de A à Z : administrateurs, bureau, comptabilité 
analytique, projet associatif… Henri Bouyol, commissaire aux 
comptes et expert du monde associatif, répond à toutes vos 
questions !

Intervenant :  Henri Bouyol (ADIES 13), 
  expert comptable, commissaire aux comptes

Organisation de manifestations
occasionnelles

Contenu de la formation : 
Qu’entend-on par manifestation ? Qu'entend-on par organisa-
teur ? Quelle est la fi scalité de ces manifestations ?
Autour d'un rétroplanning et de partages d'expériences, 
nous évoquerons les droits et obligations de l'organisation 
d'évènement.

Intervenant :   Marie Laigneau-Bignon (ADIES 13)

Journée mondiale du bénévolat

Rencontre débat :
« Quel choix pour la gouvernance d’une association ? »

Intervenant :  Henri Bouyol (ADIES 13), 
  expert comptable, commissaire aux comptes

La fonction de trésorier

Contenu de la formation : 
La fonction de trésorier est multiple et dépend des missions 
qui lui sont déléguées par l’assemblée générale, le règlement 
intérieur ou le conseil d’administration, et le président :

Quelles sont ses attributions, quelles sont ses qualités et ses 
responsabilités ?

Intervenant :  Henri Bouyol (ADIES 13), 
  expert comptable, commissaire aux comptes

Fiche d’inscription
Nombre de places limité (maximum 15 participants).

Minimum pour la tenue des formations : 6 participants.

Nom de l’association :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Nom du participant : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Qualité :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Courriel :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Tél. fi xe :  . . . . . . . . . . . . Portable :  . . . . . . . . . . . . . . . .  

Adresse de l’association : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Tél. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Courriel :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Je m’inscris aux formations suivantes :
  21 novembre 
 (inscription à retourner avant le 14 nov.)
  29 novembre
 (inscription à retourner avant le 21 nov.)
  3 décembre
 (inscription à retourner avant le 28 nov.)
  5 décembre
 (inscription à retourner avant le 28 nov.)
  10 décembre
 (inscription à retourner avant le 5 déc.)

Signature du participant  Signature du président

Coupon à retourner à :
 Maison des associations

Espace de la Libération - 13210 Saint-Rémy-de-Provence
maisondesassociations@mairie-saintremydeprovence.fr

Mercredi 21
novembre 2018

de 17h30 à 21h Mercredi 5 
décembre 2018

à 18h

Lundi 10 
décembre 2018

de 18h à 20h30

Jeudi 29 
novembre 2018

de 18h à 20h30

Lundi 3 
décembre 2018

de 17h30 à 20h30


